
 

 

 

 

 جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بنفي

 

 

 والأنشطة للبرامج الصرف سياسة
  



 

ــ  اعسئو رالما ا جما والذــــــموا الارف أما المالد اعسمدا ال ــــــما عو عمم الدا ا ورعسئو توفيع ما ع   مذــــــ ندات ال ــــــما ا  سمفة  1 ـــــــــــــــــ

 لجيز لممذـــمولين عد  فلأ اامواا    
ً
 نهاايا

ً
 ذـــخ ااس ـــافـــل ق د ا النرود عو تكمتم الاـــيدات عو اعسماد الإشـــعارات ال ن ية  توفيعا

 عو شماء الا سياجات .

ــــــــــــــــ ان اعسماد رالما ا جما عو الدلم ا  ت ـــما ل اـــز عنل ضفرة مالية اذـــسم س بالبـــمورة تنفياأا  اـــد   ـــمي  بوا ـــ ة الذـــ ندات  2

 عد  ـــبة تنفيا  
ً
 لاجماءات ا با ـــوية الولـــبة بالنظاس الارف و اعسئو الذـــسوا  الارف مذـــمولا

ً
النظامية الذـــسعممة لدل الجمعية ا را

  اعفي توجيل فا خ ال لا ية الإدارة الالية مد ات اع ال  وات النظامية لسنفيا عممية ال ما .أاه الإجماءات ولا

ـــــــو الذ ند النظامي الا  لجيز  3 ـــ ـــــــ اعسئو  ند ال ما الذ ند النظامي الا  لجيز امناء ال نادلد د ا النرود اما عن  ند ال ما أــ ـــ ــ

  .  سبخ النرود مد ال نك موجخ الايدات السبوبة ع   الجمعية و ذخ الإجماءات الاار اليها أاه اللااكة

 لس   داد ال ارتف  واء لمئوامج واانا ة عو ال ارتف العامة بموجخ  ند فما بإ دل ال مق السالية :

 مد ع دة الدلم عو مد ع دة الااررا ق ع   عن لا لسجاوز الذرف ا بدد لم ما النرد  )
ً
 ( رتاا .0000ع/ ضردا

 ( رتاا .0000ب/  ايك ع   ا دل ال نوك السعام  مع ا لمم مغ الا  عاثو مد )

 ج/ تكوت  ع   ال نك ) والة بن ية( .

وإر اق الذـ ندات الدالة ع   ذلك و ااسماا السوفيعات عميها مد  وتس  ذلك  عد السزاد مد ا ـس ماا العاممة لجميا مذـوتات ال ـما 

 لاجماءات الولبة فف أاه اللااكة .
ً
 الوظفين ا  س ين واعسماد ال ما مد فا خ ال لا ية وا را

ـــــ تس  عممية ال ما ع   الئوامج واانا ة فف الجمعية والها ل ا رفيد مارف مسئوع بل عو معسمدة فف موازضة العاس الارف مك  ال ما مد  4

 الاا تع مة ضموذج امخ ال ما ع   ال ااط وت  غف عن لكسو  ضموذج امخ ال ما ع   : 

 ع/ ضموذج فما مد الإدارة عو اللجنة العنية ب مخ ال ما .

 ب/ بياضات الئوضامج عو ال ااط عو ال ند الماد ال ما لل  .

 ج/ تكدلد رف  ال ند عو الئوضامج فف  موازضة العاس فف  اا ت  اعسماده  يها والمفيد العسمد .

 د/ توفيا مدلم الإدارة ال ال ة لم ما . 

 أـ/ اعسماد فا خ ال لا ية.

 و/ توفيا الإدارة الالية بما لفيد تو م المفيد مد الاا الوازضة عو مد الاا وجود تئوع ودع  لمئوضامج .

ــ فف  اا عدس تو م رفيد لمئوضامج عو ال ادرة لس  اعداد ضموذج منافمة بين ال نود و عد اتماس عممية النافمة لس  اجماء عممية ال ما5   ــــــــ

 بموجخ  ند ال ما وتكسو  ضموذج النافمة ع   ال ياضات السالية :

 ع/ الئوضامج الماد النافمة لل  .

 ب/ الئوضامج الماد النافمة منل .

 ج/ موا رة فا خ ال لا ية ع   اجماء النافمة  عد تزايد الإدارة الالية ع   تو م رفيد فف ال ند الماد النافمة منل .

 ع   أاا الئوضامج  ين لس  تذوترل عو وفوا تئوعات لل .
ً
 د/ تكدلد ضوعية أاه النافمة أ  هف دع  مد ال نود العامة عو فمضا

ـــــــــــــــ لس  تكمتم  ـند فـما عند  ـداد ال ـمو ات بموجخ شـيدات مسـبوبة مد ف   الجمعية ع   ع د ال نوك ارف لجم  السعام  مع ا  6

 وتكسو   ند ال ما ع   ال ياضات السالية :



 

 ـ ا   الذسفيد .1

 ا   ال نك السبوب عميل ورف  البذاب .-2

 واسابة.ال الغ رفما  -3

 السبوب.رف  الايك  -4

 ال ما.ع  اب  -5

 ال ما.السوجيل ا با با لعممية  -6

 اااماا الها اشتوات فف اعداد ومماجعة  ند ال ما ) ععده ق راجعل ق الذموا الارف (توفيا  ا ة  -7

 ل  .توفيا ع باب ال لا ية وفف  دود ال لا يات الالية ا  ولة  -8

 ـ الايك أو ال ك والذ ند الراضوني الا  لس  بموج ل د ا النرود مد ف   ال نك لممذسفيد وتماع   يل ما ل ف :7

 ذام الا   ال متح للج ة الذسفيدة .ع/ 

 ب/ تسجي  ال مغ الد وع رفما واسابة .

 ج/ الاعسماد مد فا خ ال لا ية .

 ـ  لكظم افدار ع  شيك بدون أاا الذندق اما لكظم ع   تيو ادارة البذابات عن تروس بإعداده . 8

ـــــــــــــــ لم د ما عفـ   ـند فـما الاـيدات  ا ة الووااد الئورة لم ـما وتسزلف  ـند فـما الاـيدات مد عفـ  وفـورة اافـ  للبذـابات  9

 لمريد بموج ل وال ورة وابسة بالد اتم لممماجعة .

 هى ل ــ ح  ــند فــما الاــيدات دلي  او ات ع   ابماء ذمة الجمعية تجاه الأيو لجخ عن لوفا مذــسم  الاــيك ع   متن الذــند ما ذام  

 الا   الدام  وال متح بما لفيد ا سلامل الايك ما الب وا ع    ند ف ض فف البالات الوج ة لالك .

ــ فف  الة تكمتم الاــيك لورد ادمة عو عفــوا وابسة عو مسداولة عو تذــدلد الجارات وما شــابل ذلك لم س الب ــوا ع    ــند تك ــي   10 ـــــــــــــ

 )ف ض( بالايك .

ــــــــ لجخ اس  مذ ندات ال ما عو السزشيو عميها بما لفيد الماجعة ف   اعسماد  ند ال ما ق اما لجخ السزشيو عميها علبا بما لفيد  11

 ال ما بمجمد افدار الإذن عو الايك ب فة نهااية .

ــــ ااف  عن تس  الد وعات  عد ا سلاس اافناا الوردة وإضا تها لممذسودعات عو ا سلام ا مد الج ة ال ال ة لماماء ق عو  عد فياس  12 ـــ ــ

 اذا افسبت البمورة ذلك  امط الب وا  
ً
ال ما الآام ب نفيا ارت اال عو تع ده ف   الجمعية ق وتجوز للجمعية فما الريمة مردما

 ا ية ف   ال ما  .ع   البماضات الد

ــــــــــــــــ فف   الة فـــما م الغ ض يجة تعافدات عو ماـــتولات لجخ السكرد مد عن ال مغ ال موب فـــم ل ل ابد ما أو وارد  اـــموط السعافد  13 

 وعن لماعف ما ل ف :

 منل.عن تدون الفواتيو عفمية وع   ضموذج م  وع با   الورد ومخسومة  -1

 عن تدون أاه الذ ندات با   الجمعية وللما با   ع د م ذوبيها . - 2

 اذن الإضا ة لممخازن عد اافناا ارف ت  شماؤأا . -3



 

رتاا بسوفيا رالما مجما الإدارة عو الذــــــموا الارف ق ع   الفاتورة    (0000مكبــــــم  كلأ عد اافــــــناا الوردة اذا زادت فيمتها عد )  - 4

 بما لفيد م ابرتها لمعينات والواففات ال موبة .

 فورة عمم السورتد ) الاماء ( . - 5

 مذسخم ات ااعماا عو التوميمات ومكاضم ا سلام ا . -6

 السزاد بزن الفاتورة ل  اذ د فم  ا وعن تخس  الذ ندات بخات  )فما(  ور  داد الثمد. -7

14 . 
ً
 ـ  ندات ال ما المأاة لم د عف  الذند ما فورتل مولبا  وخ الإلأاء وا   معد الذند ولاويا

ـــــــــــــــــ الووااد الستدة لم ــــما : لر ــــد لها الووااد وال ياضات والفواتيو وال اــــوا وتيوأا مد الذــــ ندات الئورة والستدة لعمميات فــــما  15

الا ورة فف أاه اللااكة ق بما لفيد عنها تمت ع   الوجل الصـبيح وبزن الاـتولات عو  النفرات والها لجخ عن تم د ما مذـ ندات ال ـما  

 الذسم مات عو ااشأاا عو ال دمات فد تمت ل الح الجمعية وعضل فد ت  ا سلام ا.

ـــــــــ اذا  ردت الذ ندات الستدة لا سكراق م مغ معين ف   ال ما جاز عن لس  ال ما بموا رة رالما مجما الإدارة  عد السزاد مد  16

عدس  ـابرة ال ـما و اـمط عن لزاا السع د اللازس ع   االخ ال ـما بسكم  جميا النسااج الها فد تتوتخ ع   ت مار ال ـما وراـتوط 

ـــــــما بدا   ـــ افد لممذـــــــــــ ندات ق وذلك  عد اجماء السكريد اللازس واتخاد الإجماءات اللازمة لنا ا ـــــــــــسخداس الذـــــــــــ ند  عن لردس االخ ال ـ

 ااف ف ما وجوب ار اق ض يجة السكريد الا  عجم  فف أاا الازن ما مذ ندات ال ما .

 

 

 

 

 

 

 : الإدارة مجما  اعسماد

 2024/ 01/ 21  بسارتخ( 2)  رف  برمار الإدارة  مجما ف   مد الاعسماد  ت 


