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 المتبرع من التبرع وصول  من التحقق وآلية لائحة
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 الهدف

المتبرع للمسووووووتفيد  وملن لضووووووما  ال ووووووفا ية  تهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضووووووواب  ال ا ياع اتعاع ا عند تنعد الن د     

 والنزاهة في إدارة الأ وال 

 الصلاحيات

 ع  تنفيذ هذه اللائحة المسؤول التنفيذي بتوجيه الأقسام المعنية في الجمعية أو    ينوب عنه 
ً
 يكو   سؤولا

 الإجراءات

:
ً
 استلام التبرع النقدي  أولا

 تلقي النقد من المتبرع 

عند تل ي الن د    المتبرع، ياع على  وظف قسووا ااساةووعة التح      هولمة المتبرع، ول ووجيا بيالاته ال وويمووية، وقيمة التبرع ولوع 

 التبرع وشرطه إ  وجد 

 إصدار إيصال للتبرع 

 يتضمن البيانات التالية:ياع إصدار إيمال بالتبرع للمتبرع، 

 اةا المتبرع، رقا ال ولمة أو الإقا ة، قيمة التبرع، تارلمخ التبرع، وشرط التبرع إ  وجد 

 تسجيل وتقييد هذا التبرع في سجلات الجمعية.

 ياع ل جيا التبرع في سجلات الجمعية، وملن لضما  تنععه بس ولة 

 إيداع التبرع النقدي في الحساب البنكي 

ياع على قسووووا ااساةووووعة إيداع  عالا التبرعات الن دية في السسووووابات العناية لةجمعية اايموووومووووة لذلن و    ا لموووو  عليه اللائحة  

 المالية المعتمدة 

:
ً
  العيني:استلام التبرع  ثانيا

 تلقي التبرعات العينية من المتبرع 

عند تل ي التبرع العينا    المتبرع، يحع على  وظف المسووووووتودع التح      هولمة المتبرع ول ووووووجيا بيالاته ال وووووويمووووووية وتفاصوووووويا التبرع  

 (وحالتهاالعينا )لوع المواد وكميتها 

 إصدار إيصال للتبرع 

 ياع إصدار إيمال بالتبرع للمتبرع، يتضم  العيالات التالية:

  اةا المتبرع، رقا ال ولمة أو الإقا ة، قيمة التبرع، تارلمخ التبرع، وشرط التبرع إ  وجد

 



 

 تسجيل وتقييد التبرع في سجلات الجمعية 

ياع على الجمعية ل وووايا لجنة لت ييا التبرعات العي ية و ترةوووا ل سوووا ااساةوووعة لإلوووا تها في سوووجا التبرعات العي ية وملن لضوووما   

 تنعع ا  

 توزيع النقد على المستفيدين

ا للمعوايلر ااسوددة    قعوا الجمعيوة و   دراةووووووووووووووة الاحتيوا  للمسوووووووووووووتفيودي  و حسووووووووووووووع الف وات  
ياوع تويعد الن ود على المسوووووووووووووتفيودي  و  وً

 واليد ات المنموص عليها في لائحة خد ات المستفيدي  وآلية التح    نها ولمتا إيداع التبرع على السسابات العناية للمستفيدي 

 توزيع التبرع العيني على المستفيدين

يتا تويعد التبرعات العي ية و   دراةووووووووة الاحتيا  للمسووووووووتفيدي     قعا ال سووووووووا اايت ، وتموووووووودر  سوووووووووحات الموووووووورف    قعا أ ل   

 المستودع و    ا هو   رر في اللائحة المالية على أ  ي جا اةا المستفيد ورقا هولمته والمواد العي ية ال ا اةتلم ا وتارلمخ الاةتلام 

 آلية التحقق من وصول التبرع للمستفيد النهائي

 هي عملية تتضم  عدة خطوات تهدف إلى لما  اةتخدام التبرع بالطرلم ة المناةعة وال فا ة  

 تتمثا هذه اليطوات  يما يلي:

 تحديد هولمة المستفيد النهائي واحتياجاته و وقعه و علو ات الاتمال به  -

 ل جيا المستفيد النهائي في قاعدة بيالات الجمعية وإرةال رةالة تأكيد له بتفاصيا التبرع و وعد لسليمه  -

 لعيل   وظف  سؤول ع   تابعة عملية التوصيا والنسليا والت ييا  -

 الت سي   د الج ات ال رلماة ااسلية لضما  ةرعة وأ ا  عملية الن ا والتخزلم  والتويعد  -

 إرةال رةالة للمستفيد النهائي بموعد وصول التبرع وطرلم ة اةتلا ه  -

رةالة شار أو لموم     توقيد، أوالتح      اةتلام المستفيد النهائي للتبرع    خلال طلع إرةال صورة، أو  يديو، أو ش ادة   -

 اةتلام 

 إجراء   ابلات أو اةتبيالات أو يلمارات  يدالية لت ييا  دى رلا المستفيد النهائي ع  التبرع و دى تأثلره على حالته وظرو ه  -

 إعداد ت ارلمر دورلمة ع  لتائج عملية التح   وإرةال ا لةج ات المالحة وال ركاء والجم ور  -
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